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VIESOSIOS ISTAIGOS ,,SPORTAS IR POILSIS*
ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viedosios jstaigos ,.Sportas ir poilsis® Asmens duomeny tvarkymo (toliau — Jstaiga)
taisykliy (toliau — Taisykles) tikslas - reglamentuoti fiziniy asmeny duomeny tvarkyma [staigoje ir
uztikrinti, kad bus laikomasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
(toliau — ADTA]) ir kity teises akty, nustatan¢iy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga, laikymasi ir
jgyvendinima.

2. Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo technines ir asmens duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi asmenys (toliau — atsakingi darbuotojai), kurie tvarko
asmens duomenis [staigoje arba eidami savo pareigas juos suzino.

4. Taisyklése vartojamos savokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija. susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatybé yra Zzinoma arba gali bati tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis:

4.2. Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susije su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma;

4.3. Duomeny valdytojas — Vie3oji jstaiga ,,Sportas ir poilsis®, juridinio asmens kodas
125452929, adresas: Azuolyno g. 5, LT-07196 Vilnius:

4.4. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas:
rinkimas, uZraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, Kkeitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas ar veiksmy rinkinys;

4.5. Duomeny naudotojas — duomeny valdytojo struktdriniai padaliniai, kurie turi teise
naudoti asmens duomenis numatytoms funkcijoms atlikti; taip pat duomeny naudotojas
suprantamas kaip konkretus atsakingas darbuotojas, kuriam suteikta teisé naudoti asmens duomenis
savo darbo funkcijoms vykdyti;

4.6. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojas) asmuo,
duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

4.7. Duomeny gavéjas — juridinis ar fizinis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys;

4.8. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio duomenys yra ar galimai bus tvarkomi ar
naudojami duomeny valdytojo duomeny tvarkymo tikslu;

4.9. Sutikimas — duomeny subjekto valios pareitkimas tvarkyti jo asmens duomenis jam
zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biiti ireikétas aiskiai — raSytine,
Jai prilyginta ar kita forma, ai$kiai patvirtinancia duomeny subjekto valig arba duomeny subjektui
savanoriSkai pateikiant savo asmens duomenis. Sutikimas galioja tik tuomet, jeigu duomeny
subjektas gali i§ tikryjy pasirinkti, ir nesutikimo atveju nekyla apgaulés, bauginimo, prievartos ar
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reikSmingy neigiamy padariniy grésmés. Jeigu sutikimo padariniai kenkia asmeny pasirinkimo
laisvei, sutikimas nelaikomas savanorisku;

4.10. Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, i$skyrus duomeny subjekta, duomeny
valdytoja, duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo jgalioti tvarkyti duomenis;

4.11. Vidaus administravimas - veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir
finansiniy istekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas);

4.12. Vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu (toliau — vaizdo
duomenys), tvarkymas naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo ir fotokameras
ar pan.), nepaisant to, ar $ie duomenys yra i§saugomi laikmenoje;

4.13. Duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar
i$ dalies atliekami automatinémis (programiniy jrangy bei informaciniy technologiju) priemonémis;

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas ADTA] .

6. Taisykles parengtos vadovaujantis ADTAI, Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢iol2 d. jsakymu Nr. 1T-71)1.12.) ,Dél Bendryjy
reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo®,
Vaizdo duomeny tvarkymo pavyzdinemis taisykleémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos direktoriaus 2016 m. sausio 12 d. jsakymu Nr. 1T-1(1.12..E) ir Kitais teisés
aktais, reglamentuojan¢iais asmens duomeny tvarkymg ir apsauga su vélesniais pakeitimais ir
papildymais.

II SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR APSAUGOS
PRINCIPAI

7. Asmens duomenys [staigoje tvarkomi Siais tikslais:

7.1. Personalo atranka:

7.2. Vidaus administravimas;

7.3. skoly administravimas;

7.4. Istaigos turto apsauga. darbuotojy (asmeny) administravimo kontrolé;

7.5. Vaizdo steb¢jimas;

7.6. Savanoriskojo sveikatos draudimo €3y administravimas;

8. Duomeny naudotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo
laikytis 8iy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:

8.1. Asmens duomenys renkami apibréZtais ir teisétais tikslais, nustatytais teises aktais, ir
tvarkomi su $iais tikslais suderintais biidais.

8.2. Renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy,
nereikalaujama i§ duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi, nekaupiami ir
netvarkomi pertekliniai duomenys,

Turi bati tvarkoma tiek asmens duomeny, kiek juy yra btina nustatytiems asmens duomeny
tvarkymo tikslams:

8.2.1. Personalo atrankos tikslais — vardas, pavardé, gyvenamoji vieta (adresas), telefono
numeris, el. paSto adresas, gimimo data, uzsienio kalbos. jy mokéjimo lygis, darbiné veikla, kita
informacija, kurig asmuo nusprendzia nurodyti pats;

8.2.2. Vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy
istekliy naudojimo) tikslais — darbuotojo vardas, pavardé, ankstesné pavardé (jei keista), asmens
nuotrauka, lytis, gimimo vieta ir data, pilietybé, Seimynin¢ padétis, vaiky vardai ir jy gimimo datos,
tapatybés nustatymo dokumenty duomenys, asmens kodas, faktiné ir deklaruota gyvenamoji vieta
(adresas), telefono numeris, vairuotojo pazyméjimo turéjimas, karinés jskaitos Zinios, Zinios apie



i8silavinimg (mokymasi), uZzsienio kalbos, jy mokéjimo lygis, Zinios apie asmens darbo staza,
duomenys apie priemima (perkélima) j darba, atleidima i§ darbo, duomenys apie mokymus,
duomenys apie atostogas, apie darbo uzmokestj, iseitines i¥mokas, kompensacijas, informacija apie
skatinimus, nuobaudas ir kiti asmens duomenys, biatini vidaus administravimo tikslais, kuriuos
pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti |staiga jpareigoja jstatymai ir kiti teises aktai.

8.2.3. Skoly administravimo tikslais — vardas, pavardé, asmens kodas, telefono numeris,
gyvenamoji vieta (adresas), sutarties sudarymo data ir numeris, skolos suma ir jos atsiradimo data,
skolos mokéjimo / visisko atsiskaitymo data.

8.2.5. [staigos turto apsaugos, darbuotojy (asmeny) administravimo (Pragjimo kontrolés
sistema) kontrolés tikslais — [staigos darbuotojo vardas, pavardé, darbo sutarties data ir numeris,
padalinio pavadinimas, kuriame darbuotojas dirba, pareigos, nuotrauka; asmens (interesanto),
besilankan¢io |staigos pastate, vardas, pavarde, buvimo Jstaigos pastate laikas.

8.2.5. Vaizdo duomeny tvarkymo tikslu — vaizdo duomenys;

8.2.6. Savanoriskojo sveikatos draudimo lédy administravimo tikslais — vardas, pavarde,
asmens kodas, darbo sutarties nutraukimo data, draudimo suma (limitas).

8.3. Asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai.

8.4. Asmens duomenys turi bati tikslds ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami: netikslis ar neiSsamiis duomenys yra iitaisomi, papildomi, sunaikinami arba ju
tvarkymas sustabdomas staigoje dirbandio ar asmens, kurio duomenys yra tvarkomi, iniciatyva.
Asmens duomenys taisomi, tikslinami ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinancius dokumentus. Kai duomeny
naudotojas abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu, jis privalo sustabdyti
tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrinti ir patikslinti. Tokie duomenys gali biti
naudojami tik jy teisingumui patikrinti, Atsakingas darbuotojas, tvarkantis duomenis, privalo
nedelsdamas informuoti duomeny gavéjus apie istaisytus ar sunaikintus asmens duomenis,
sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

8.5. Asmens duomenys tvarkomi pagal ADTA| ir kituose atitinkama  veiklg
reglamentuojandiuose jstatymuose nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

9. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai ir
vadovaujantis Lietuvos Respublikos galiojangio dokumenty ir archyvy jstatymo reikalavimy. Jei
teises aktuose ar [staigoje néra nustatyti duomeny saugojimo terminai, jie saugomi ne ilgiau kaip 10
(desimt) mety nuo jy gavimo dienos. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams
ir/ar baigiasi jy saugojimo terminas, jie yra sunaikinami, i8skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais
atvejais turi biti perduoti archyvui.

10. [staiga uZztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

I'1. Teisés akty, Istaigos nustatytais atvejais ir tvarka Istaiga gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims.

12. Asmens duomeny apsauga nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo uztikrinama igyvendinant tinkamas
organizacines ir technines priemones.

13. Duomeny subjektams pateikiama informacija apie Istaigos rekvizitus ir buveine,
duomeny tvarkymo tikslus bei apie tai, kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens
duomenys, kokius savo asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti, apie duomeny
subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teise reikalauti iStaisyti neteisingus,
neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis.

14. Duomeny saugojimas kompiuterinése laikmenose turi trukti ne ilgiau nei to reikia
nustatymam duomeny tvarkymo tikslui pasiekti. [staiga uztikrina, kad bty laikomasi pagrindiniy
duomeny apsaugos principy, imasi atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymuy, nurodymy,
taisykliy, procediiry, rekomendacijy), kad Istaigos jgalioti asmenys ir atsakingi darbuotojai, kurie
pagal [staigos pavedimus atlieka asmens duomeny tvarkymo operacijas, laikytysi duomeny
valdytojui nustatyty prievoliy, Zinoty savo teises, pareigas ir atsakomybe.



IIT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

15. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina [staigos
administrator¢ Eglé Brazauskaité, imdamasi atitinkamy organizaciniy priemoniy (potvarkiai,
procediiros, rekomendacijos, metodikos ir kt.).

16. Asmens duomenys tvarkomi ir teikiami atitinkamoms institucijoms vadovaujantis
ADT], kitais Lietuvos Respublikos jstatymais ir teises aktais,

17. Duomeny subjekty asmens duomenys saugomi bylose ir (ar) atitinkamose [staigos
tvarkomose duomeny bazese. Duomeny subjekty duomenys naudojami tik darbo tikslais ir jie neturi
biiti laikomi visiems prieinamojoje ar matomoje vietoje.

18. Duomeny subjekty asmens duomenis gali tvarkyti tik [staigos tvarkomuoju dokumentu
igalioti asmenys, kuriems jie yra biitini funkcijy vykdymui.

19. Asmens duomenys turi biti tikslis, ir jeigu tai reikalinga asmens duomenims tvarkyti
nuolat atnaujinami: duomeny tikslumas, naujumas ir issamumas yra ypa¢ svarbils ir jvertinami
pagal tikslus, del kuriy jie tvarkomi.

20. |staiga asmens duomenis tikslina, taiso ir atnaujina savo arba asmens, kurio duomenys
yra tvarkomi, iniciatyva.

21. Asmens duomenys taisomi, tikslinami:

21.1. Pagal duomeny subjekty radytinj prayma $iy Taisykliy 31 punkto nustatyta tvarka;

21.2. Atsakingiems darbuotojams nusta¢ius asmens duomeny klaidy;

21.3. Nustacius neatitikimy duomeny subjekto asmens tapatybés tikrinimo metu;

22. Asmens duomenys atnaujinami:

22.1. Pagal duomeny subjekty raSytinj prayma $iy Taisykliy 31 punkto nustatyta tvarka;

22.2. Pagal duomeny subjekty Zodinj pra§yma. Jei biitina, atsakingas darbuotojas susipaZjsta
su duomenis pagrindZianc¢iais dokumentais;

22.3. Atsakingiems darbuotojams nustadius, kad pasikeit¢ duomeny subjekto kontaktiniai
duomenys (adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas ir kt.) ir pagal anksé&iau
tvarkytus kontaktinius duomenis duomeny subjekto nebejmanoma pasiekti;

22.4. Pasikeitus duomenims $iy Taisykliy 23 punkto nustatyta tvarka.

23. Asmenys, pasikeitus jy asmens duomenims, informuoja apie tai atsakingg darbuotoja, o
8is ne veliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas patikslina ir atnaujina duomenis.

24. Personalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitos
archyvinés bylos ir atitinkamos elektroninés bylos, keiiantis atitinkamus dokumentus ir bylas
tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ar jgaliotam asmeniui.

25. Vaizdo stebejimas patalpose adresu Azuolyno g. 5 Vilnius:

25.1. [staigoje vaizdas stebimas ir i$saugomas siekiant uZtikrinti nuosavybés teisés apsauga,
garantuoti turto saugumg ir nelie¢iamuma;

25.2. |staiga pasitelkia duomeny tvarkytoja tvarkyti vaizdo duomenis — trediasis asmuo.
Vaizdas jraSin¢jamas 24 valandas per para, 7 (septynias) dienas per savaite;

25.4. Darbo vietoje vaizdas gali biiti stebimas tada, kai dél darbo specifikos biitina uztikrinti
asmeny, turto saugumg, ir kitais atvejais, kai kiti buidai ar priemonés yra nepakankamos ir (arba)
netinkamos siekiant i3vardinty tiksly.

25.5. Vaizdo steb¢jimo priemonés jrengiamos taip, kad, atsizvelgiant j nustatytg vaizdo
stebéjimo tiksla:

25.5.1. Vaizdas bty stebimas ne didesnéje patalpos ar teritorijos dalyje, negu tai yra bitina;

25.5.2. Buty renkama ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra biitina;

25.5.3. Draudziama vykdyti vaizdo stebéjimg patalpose, kuriose duomeny subjektas
pagristai tikisi absoliu¢ios privatumo apsaugos ir kur toks steb&jimas Zeminty Zmogaus oruma
(pvz., tualetuose, persirengimo kambariuose ir pan.);

25.5.4. Vaizdo stebéjimo apimtis kei¢iama tik pakeitus taisykles.



25.6. Asmenys, kurie néra Istaigos darbuotojai ir kuriy vaizdo duomenys tvarkomi, vykdant
vaizdo stebéjimg, apie vykdomg vaizdo stebéjimg yra informuojami iSkabinant informacines
lenteles prie§ patenkant | patalpas ar teritorija, kurioje vykdomas vaizdo stebéjimas. Informacinése
lentelese (1 priedas) turi biti nurodyta, kad vaizdas stebimas, [staigos pavadinimas.

25.7. Kai | stebimg teritorija / patalpas patenka |staigos darbuotojai, jie turi biti
pasira8ytinai supazindinti dél vykdomo stebéjimo (2 priedas). Supazindinimo lapai saugomi asmens
bylose. Atsakinga uZ supazindinimg pasiradytinai del vykdomo stebéjimo — ir saugojima
administrator¢ Eglé Brazauskaite. Darbuotojai apie vaizdo stebéjimag darbo vietoje, ]staigos
patalpose ar teritorijoje, kuriose dirba, turi biti rastiskai informuojami: prie§ pradedant vykdyti
vaizdo stebejimg arba pirmajg darbuotojo darbo diena, arba pirmaja darbo diena po darbuotojo
atostogy, nedarbingumo laikotarpio ir pan., jei vaizdo stebéjimas buvo pradétas vykdyti iuo
laikotarpiu.

25.8. Vaizdo jrasai, priklausomai nuo vaizdo jradymo jrenginiy laikmeny talpos saugomi iki
30 (trisdeSimties) kalendoriniy dieny, o paskui sunaikinami (iStrinami). I3imtiniais atvejais, kai
vaizdo stebejimo jralai yra (gali bati) naudojami kaip jrodymai ikiteisminiame procese, jy
saugojimo trukme pratgsiama tiek, kiek reikia.

25.9.Vaizdo jrady patalpy tvarkymg ir saugumo uZtikrinima organizuoja vadybininkas Julius
Kijanskas atitinkamy patalpy, kuriame atliekamas vaizdo stebé¢jimas. UZ su [staigos materialiniy
vertybiy apsauga susijusj vaizdo steb¢jima, vaizdo jrasus tvarko bei duomeny sauguma uztikrina
vadybininkas Julius Kijanskas.

26. Patalpose, kuriose vykdomas vaizdo stebéjimas, direktoré Edita StundZiaité ir
vadybininkas Julius Kijanskas turi uztikrinti prieigos prie vaizdo stebé&jimo apsauga, t. y. jskaitant,
bet neapsiribojant, prieiga prie vaizdo duomeny turi bati suteikta tik tam asmeniui, kuriam vaizdo
duomenys yra reikalingi jo funkcijoms atlikti.

27. Istaigos atsakingi darbuotojai, turintys prieigos teis¢ prie vaizdo duomeny, pastebéje
vaizdo duomeny saugumo pazeidimus (veiksmus ar neveikima, galin¢ius sukelti ar sukeliandius
grésme asmens duomeny saugumui) turi informuoti [staigos vadybininkg Juliy Kijanska, atsakinga
uz vaizdo stebéjimo vykdyma. [vertinus vaizdo duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius,
poveikio laipsnj, Zala ir padarinius, kiekvienu konkregiu atveju Jstaigos vadovas ar vadybininkas
Julius Kijanskas, atsakingas uz vaizdo stebéjimo vykdyma, priima sprendimus dél priemoniy,
reikiamy vaizdo duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pagalinti.



IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

28. Duomeny subjektas turi teise:

28.1. Zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkymg;

28.2. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir tuo, kaip jie yra tvarkomi;

28.3. Reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
duomeny tvarkymo, i$skyrus saugojima, veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant iy
Taisykliy ir kity jstatymy nuostaty;

29. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos ADTA] 23-27 straipsniuose nustatyta tvarka.

30. [staiga, kaip asmens duomeny valdytoja, turi imtis visy reikalingy priemoniy, kad
duomeny subjektas galéty jgyvendinti savo teises, nurodytas $iy Taisykliy ketvirtame skyriuje.
Duomeny subjektas, pateikgs asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba teisés akty nustatyta
tvarka ar elektroniniy rysiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtines
savo asmens tapatybe, turi teise neatlygintinai susipazinti su Istaigoje esan¢iais jo duomenimis ir
gauti informacijg, i$ kokiy $altiniy ir kokie jo duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi ir kam
teikiami. Duomeny subjektas turi teis¢ ne tik susipazinti su savo vaizdo duomenimis, bet ir gauti
Siuos duomenis, pavyzdZiui, vaizdo jraso kopija iSorinéje duomeny laikmenoje ir pan. Duomeny
valdytojas, jgyvendindamas duomeny subjekto teis¢ susipaZinti su savo vaizdo duomenimis, neturi
paZeisti tre¢iujy asmeny teisés j privaty gyvenimg. Jstaiga, gavusi duomeny subjekto pradyma, ne
véliau kaip per 30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto pradymo gavimo dienos
raStu pateikia praSomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti tokj prasyma prieZastis.

31. Duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jie yra
neteisingi, nei$samis ar netikslis, jie kreipiasi j [staiga su praSymu juos istaisyti. [staigos atsakingi
darbuotojai turi nedelsdami asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto radytiniu pragymu,
pateiktu asmeniSkai, paStu ar elektroniniy rysiy priemonémis, nedelsdami nei$samius asmens
duomenis papildyti arba atnaujinti, netikslius ir klaidingus asmens duomenis patikslinti ir istaisyti
arba sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima. Techninés klaidos
gali buti i3taisytos duomeny subjekto pradymu arba kai |staigos atsakingas darbuotojas pats pastebi
klaida. Apie netiksliy ir klaidingy asmens duomeny iitaisyma prane3ama praSyma iStaisyti
duomenis padavusiam duomeny subjektui bei asmenims, tiesiogiai susijusiems su taisomais
duomenimis.

32. Duomeny subjektas gali skysti |staigos, kaip duomeny valdytojo, veiksmus (neveikima)
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai per 3 (tris) ménesius nuo atsakymo gavimo dienos arba
per 3 (tris) menesius nuo tos dienos, kada baigiasi $iy Taisykliy 30 punkte nustatytas terminas
pateikti atsakyma.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

33. Tvarkomy asmens duomeny saugumas uZtikrinamas vadovaujantis Bendraisiais
reikalavimais organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais
Valstybines duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkridio 12 d. isakymu
Nr. 1T-71(1.12.) ,Del Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny
saugumo priemonems patvirtinimo® su visais papildymais ir pakeitimais bei $iy Taisykliy 3 priede
iSvardintomis priemonémis.

34. Asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg pagal kompetencijg uztikrina kiekvienas Istaigos
padalinys.

35. |Istaigos serverio sauguma uztikrina aptarnaujantis asmuo Konstantinas Tuminskas.

36. Darbuotojai, tvarkyti asmens duomenis, paskiriami ]staigos—vadovo tvarkomuoju
dokumentu.

37. Duomeny valdytojo, duomeny tvarkytojo ir jy atstovy atsakingi darbuotojai, kurie
tvarko asmens duomenis, privalo saugoti asmens duomeny paslaptj, jeigu Sie asmens duomenys
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neskirti skelbti vieSai, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su
asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent
tokia informacija bity vie3a pagal galiojanéiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Duomeny
subjektams siun¢iami ar pateikiami spausdintiniai rasytiniai informacinio pobtidZio prane$imai apie
duomeny subjekty prievoles, sutar¢iy vykdyma, saskaitos, Istaigos darbuotojui skirti atsiskaitymo
lapeliai, kiti individualaus pobuidzio pranesimai ar pasidlymai, kuriy turinyje yra nurodomi
duomeny subjekty asmens duomenys, jskaitant, tadiau neapsiribojant, duomenis apie asmens varda
ir pavarde, gyvenamaja vieta, sumokeétus, nesumokétus mokescius, skolas, privalo bati pateikiami
uzdaru pavidalu, ant kurio gali bati tik pasto paslaugoms bitina informacija, ir tokiy pranesimy
turinys gali biiti matomas tik duomeny subjektui, kuriam adresuojamas pranesimas, ar jo sutikimu
treCiajam asmeniui, atidarius ar iSpakavus pateikta prane3ima. Sios nuostatos netaikomos, jeigu
mineti pranedimai jteikiami asmens duomeny subjektams asmeniskai ir konfidencialiai.

38. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su |staigos tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipazinti darbuotojai pasiradytinai supazindinami su $iomis Taisyklémis ir
taip jsipareigoja saugoti asmens duomeny paslaptj, jei $ie asmens duomenys neskirti skelbti viegai.

39. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai siekdami uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. [staigos dokumenty kopijos, kuriose nurodomi
asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad iy dokumenty nebtity galima atkurti ir atpaZinti jy
turinio.

40. Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
metalinése spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti laikomi
visiems prieinamoje matomoje vietoje.

41. Archyviniam saugojimui perduotos [staigos darbuotojy asmens bylos saugomos
Istaigos archyve rakinamoje dokumenty saugykloje. Sie duomenys tretiesiems asmenims susipaZinti
teikiami tik tais atvejais, kai tg leidzia jstatymai ir kiti teisés aktai, ar tik Jstaigos vadovo ar jo
jgalioto asmens sprendimu.

42. Uz kompiuteriniy darbo viety eksploatacija atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti, kad
darbuotojy kompiuteriuose esandios kompiuterinés bylos, kuriose kaupiami asmens duomenys,
nebiity prieinamos kity kompiuteriy naudotojams, o antivirusinés programos nuolat atnaujinamos.

43. Atsakingas asmuo Konstantinas Tuminskas daro serveriuose saugomy duomeny
rinkmeny kopijas (backup). Praradus ar sugadinus $ias rinkmenas, atsakingas asmuo, turi jas
atstatyti ne véliau kaip per 48 valandas.

44. Jei Istaigos darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis
i Istaigos atsakingg asmenj Konstanting Tuminska, kuris jvertina turimas saugumo priemones ir, jei
reikia, inicijuoja papildomy priemoniy jsigijima ir jdiegima.

45. Kad buty uztikrintas asmens duomeny saugumas, [staiga papildomai jgyvendina $ias
organizacines ir technines duomeny saugumo priemones:

46.1. Ne reCiau kaip vieng karta per metus jvertina asmens duomeny tvarkymo rizika;

46.2. Ne reCiau kaip vieng karta per du metus atlieka jgyvendinty organizaciniy ir techniniy
saugumo priemoniy, taikyty tvarkant asmens duomenis, auditg.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

46. Patvirtinus Sias Taisykles, (administratoré Eglé Brazauskaité) pasiradytinai supazindina
visus [staigos darbuotojus su jomis. Priémus nauja darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo bati
supazindintas pirmaja jo darbo diena.

47. Taisykles turi buiti periodiskai perZitrimos, ir, reikalui esant, atnaujinamos. Atsakingas
asmuo— Eglé Brazauskaité.
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48. Darbuotojai, kurie jgalioti tvarkyti asmens, vaizdo duomenis arba vykdydami savo
pareigas juos suzino, privalo laikytis $iy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo
reikalavimy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA] ir Siose Taisyklése.
Bendrovés darbuotojai, pazeide Taisykles ir (ar) ADTA atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

49. PraSymy, klausimu, susijusiy su asmens duomeny tvarkymu, pateikimui kontaktiniai
duomenys: info@sportima.lt, sportima@sportima.lt




VieSosios jstaigos ,,Sportas ir poilsis* asmens
duomeny tvarkymo taisykliy
| priedas

TERITORIJOJE VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS
(vaizdo kameros simbolis)

Viedoji jstaiga ,,Sportas ir poilsis*
Imonés kodas 125452929
Adresas Azuolyno g. 5, LT-07196 Vilnius

PATALPOS STEBIMOS VAIZDO KAMEROMIS
(vaizdo kameros simbolis)
Tikslas -uztikrinti nuosavybés teisés apsaugq, garantuoti turto saugumgq ir nelieciamumg

VieSoji jstaiga ,,Sportas ir poilsis*
Imonés kodas 125452929
Adresas Azuolyno g. 5, LT-07196 Vilnius
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VieSosios jstaigos ,Sportas ir poilsis*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

VIESOJI ISTAIGA ,,SPORTAS IR POILSIS*
Imoneés kodas 125452929
Adresas AZzuolyno g. 5, LT-07196 Vilnius.

SUPAZINDINIMAS IR INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO VAIZDO DUOMENU
TVARKYMA

2018 m. geguzés 24 d
(Data)

Siekiant uztikrinti nuosavybés teisés apsauga, garantuoti turto sauguma ir nelie¢iamuma,
Istaigos teritorijoje(-ose), patalpose vykdomas vaizdo stebéjimas.

Stebimi vaizdo kameromis bendrovés objektas nurodytas VieSosios jstaigos ,,Sportas ir
poilsis* asmens duomeny tvarkymo taisykliy 25 punkte,

AS,

(vardas, pavardé)

esu informuotas(-a), kad mano vaizdo duomenys (toliau — asmens duomenys) yra tvarkomi
duomeny tvarkytojo — VieSosios jstaigos ,.Sportas ir poilsis®, jmonés kodas 125452929, siekiant
uztikrinti nuosavybes teisés apsauga, garantuoti turto saugumag ir nelie¢iamuma.

Taip pat esu informuotas(-a), kad vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo (toliau ~ADTAI) 23 straipsnyje jtvirtintomis asmens duomeny subjekto teisémis
ir ADTA] 25 straipsnyje nustatyta tvarka turiu feise:

1) Zinoti (biiti informuotas) apie mano asmens duomeny tvarkyma; 2) susipaZinti su savo asmens
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; 3) reikalauti sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti
mano asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir kity
asmens duomeny tvarkyma reglamentuojangiy teisés akty nuostaty.

(pareigos, vardas, pavarde, data, parasas)
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VieSosios jstaigos ,Sportas ir poilsis*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

Neteiséta fiziné prieiga prie kompiuterinés jrangos:
- patalpos rakinamos;
- jrengta futbolo aikstes, imtyniy salés ir administracijos patalpy signalizacijos sistema;

- veikia asmeny jéjimo j patalpas kontrolés sistema registruojant sporto salése
besilankan¢iy grupiy vadovus.

Neteiséti programinés jrangos vartotojai:
- nustatyta vartotojy prisijungimo tvarka;
- valdoma vartotojy teisé naudotis programine jranga.

Neteisétas vartotojy prisijungimas prie tinklo:
- vidinis tinklas apsaugotas ugnies sienomis;
- nutolg sistemos padaliniai prie vidinio tinklo jungiasi saugiai (VPN, skirtinemis linijomis
ir pan.);
- kontroliuojamas darbuotojy prisijungimas prie vidinio tinklo;

Duomeny perdavimo tinklo piktavali§kas panaudojimas:
- veikia duomeny perdavimo tinklo valdymo programos;
- nustatyti griezti tinklo marsrutai;

Programinés jrangos klaidos:
- naudojama sertifikuota programiné jranga;
- programiné jranga atnaujinama laikantis nustatytos tvarkos;

Piktavali§kos programos:
- tarnybinese stotyse jdiegtos antivirusinés programos;
- darbo stotyse jdiegtos antivirusinés programos;

Laikmeny sunaikinimas:
- numatyta duomeny atstatymo i3 atsarginiy laikmeny procedira.

Neteis¢tos programinés jrangos naudojimas:
- naudojama tik teiséta programiné jranga;
- nuolat atlickama darbo stotyse naudojamos programinés jrangos kontrolé;
- darbo stotys valdomos centralizuotai.

Duomeny perdavimo tinklo jrangos gedimai:
- Iranga prizilirima pagal gamintojo rekomendacijas;
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- prieziarg ir gedimy 3alinima atlieka kvalifikuoti specialistai;
- stebima duomeny perdavimo tinklo biikleé.

Kompiuteriy techninés jrangos gedimai:
- jranga priZilirima pagal gamintojo rekomendacijas;
- priezidrg ir gedimy 3alinima atlieka kvalifikuoti specialistai;

- svarbiausios kompiuterinés jrangos techniné biiklé nuolat stebima.

Uzliejimas vandeniu:
- tinkamai suplanuotos ir jrengtos svarbiausios kompiuterines jrangos laikymo patalpos;
- jrengta vandens nutekéjimo sistema.

Ugnis:
- patalpose yra ugnies gesintuvai;
- pastato patalpose jrengti diimy ir kar§¢io davikliai;

Elektros srovés tiekimo sutrikimais:
- svarbiausiai kompiuterinei jrangai skirti nenutrikstamo maitinimo 3altiniai (UPS);
- stebima elektros srovés tiekimo bakle.




